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Herzlich Willkommen!

Der Bauhof stellt sich vor
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Leitung Bauhof 
und Reinigung
Leitung Bauhof 
und Reinigung

Matthias Meiser

Vorarbeiter 
Bauhof Süd
Vorarbeiter 
Bauhof Süd

Steffen Pietsch

Objekt – und 
Spielplatzwart

Objekt – und 
Spielplatzwart

Mathias Jaensch

Vorarbeiter 
Bauhof Nord
Vorarbeiter 

Bauhof Nord

Kay Nahrstedt

Assistenz der 
Leitung

Assistenz der 
Leitung

Doreen Bökel

Assistenz der 
Leitung

Assistenz der 
Leitung

Katja Nagel  

Verhinderungs-
vertreter BH Süd

Verhinderungs-
vertreter BH Nord

Frank Diedrich

Gerätewart

Martin Sperling
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BH Gröningen BH Kroppenstedt BH Hamersleben BH Ausleben

Steffen Pietsch Maik Heinemann Kay Nahrstedt Frank Diedrich

Patrick Müller Kevin Keim Jörg Ratayczak Tino Krebs

Karsten Knigge Irina Weiher Holger Damitz

Sven Friebertshäuser Oliver Rößler Oliver Rößler

Heike Hühne

Eveline Becker

Kevin Kohn*

* 0,5 Bauhof Gröningen/ 0,5 Schwimmmeister Freibad Großalsleben
Objekt - und Spielplatzwart = Mathias Jaensch

Springer = Jens Walter
Gerätewart = Martin Sperling  0,5 Bauhof/ 0,5 Feuerwehren
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Aufgaben der Bauhof- und 
Reinigungsleitung und Assistenz

• 21 Bauhof-Mitarbeiter (20,05 VZE)

• 23 Reinigungsmitarbeiter (13,38 VZE)

• Koordination des Personaleinsatzes

• Personalgewinnung

• Führen von Mitarbeitergesprächen

• Einsatz-, Urlaubs- und Bereitschaftsdienstplanung
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Aufgaben der Bauhof- und 
Reinigungsleitung und Assistenz

• Arbeitszeiterfassung, Prüfung und Abrechnung aller Mitarbeiter an 

die Gemeinden

• Beratung und Unterstützung der anfragenden Fachämter zu 

praktischen Problemlösungen bzw. zur Auftragserteilung

• Enge Zusammenarbeit mit den Bürgermeistern, Vereinen, Schulen, 

Kitas sowie ortsansässigen Firmen

• Einholen von Angeboten für Materialien oder benötigte 

Fremdleistungen und deren Bestellung
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Aufgaben der Bauhof- und 
Reinigungsleitung und Assistenz

• Vorbereitung, Abstimmung und Teilnahme an Sitzungen und 

Schulungen

• Erstellung, Prüfung und Buchung von Rechnungen

• Teilnahme an Bauberatungen und Baubegehungen

• Koordination der Technik

• Haushaltsbewirtschaftung/ Lagerverwaltung
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Aufgaben der Bauhof- und 
Reinigungsleitung und Assistenz

• Teilnahme an Bauberatungen und Baubegehungen

• Koordination der Technik

• Entgegennahme und Bearbeitung von Bürgerbeschwerden

• Vorbereitung und Unterstützung zu geplanten Sonderprojekten und 

Veranstaltungen

• Standortbetreuung Co-Working-Space
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Aufgaben der Vorarbeiter und 
Verhinderungsvertreter

• Koordination der täglichen Aufgaben mit den Mitarbeitern

• Täglicher Einsatz zu den anfallenden Aufträge und Arbeiten

• Übersicht über vorhandene oder fehlende Materialien und die 

entsprechende Weiterleitung

• Übersicht über die sich im Einsatz befindenden Mitarbeiter, 

Fahrzeuge und Gerätschaften

• Teilnahme an Bauberatungen bzw. Baubegehungen 
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Aufgaben der Vorarbeiter und 
Verhinderungsvertreter

• Anleitung der Mitarbeiter zu anstehenden Aufgaben

• Enge Zusammenarbeit mit den Bürgermeistern, Vereinen, Schulen 

und Kitas für schnelle Lösungen

• Entgegennahme, Bearbeitung und ggf. Weiterleitung von 

Bürgerbeschwerden 

• Absicherungsmaßnahmen zur Gefahrenabwehr

• Beratung und Unterstützung der anfragenden Fachämter zu 

praktischen Problemlösungen bzw. zur Auftragserteilung
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Allgemeine Aufgaben der 
Bauhofmitarbeiter 

• Regelm. Unterhaltung der gemeindeeigenen Straßen und Wege inner-

und außerorts

• Beheben von Schäden auf der Fahrbahn

• Aufstellen von Verkehrszeichen und deren Unterhaltung

• Reinigung der Straßeneinlaufschächte

• Befestigung von losen, klappernden Kanaldeckeln

• Pflege der öffentlichen Grünanlagen

• Regelm. Pflege und Überprüfung der Spielplätze
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Allgemeine Aufgaben der 
Bauhofmitarbeiter 

• Unterstützung bei Märkten, Festen, Großveranstaltungen und 

Umzügen

• Baumschnittarbeiten, Rückschnitt und Pflegeschnitte bei Hecken 

und Bäumen

• Prüfung und Pflege von Maschinen und Geräten

• Müllentsorgung und Müllbeseitigung

• Pflege der Friedhöfe

• Vorbereitung von Beisetzungen
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Allgemeine Aufgaben der 
Bauhofmitarbeiter 

• Unterstützung bei Absperrungen von Baumaßnahmen, 

Veranstaltungen und Märkten

• Aufstellen der Weihnachtsbäume und Anbringen der 

Weihnachtsbeleuchtung

• Unterstützung bei Umzügen – z.B. Kita Ottleben, GS Hamersleben

• Unterstützung bei Feuerwehreinsätzen

• Zählerablesungen
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8%
3%

17%

61%

11%

Stunden 2023

Sonst. Liegenschaften 8%

Straßenreparatur 3%

Straßenreinigung 17%

Grünflächen 61%

Friedhöfe 11%
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1.014,31   

29.397,80   

238.064,67   

9.931,70   

-

4.750,69   

215,94   

2.213,39   

3.140,14   

48.928,42   

223.308,96   

35.531,13   

-

1.808,51   

2.780,23   

989,73   

665,82   

58.924,63   

215.121,24   

20.334,37   

809,78   

5.317,65   

8.192,03   

1.203,65   

2.560,01   

59.284,49   

205.492,68   

20.641,81   

2.703,73   

7.125,97   

8.826,59   

3.715,49   

7.745,22   

52.636,04   

189.646,86   

34.271,19   

5.009,44   

SPIELPLÄTZE

SONST. LIEGENSCHAFTEN

ORDNUNGSAMT

STRAßENREPARATUR

STRAßENREINIGUNG

GRÜNFLÄCHEN

FRIEDHÖFE

MÄRKTE

Kostenentwicklung 2019 - 2023

2019 2020 2021 2022 2023
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32,08 €

33,17 €

33,81 €

35,99 € 36,00 € 35,93 € 36,17 €

37,16 €

1

Stundensatz 2017 - 2024

2017 2018 2019 2020 2021 2022 2023 2024
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Zukünftige Herausforderungen

• Kostenoptimierung durch dezentrale Pausen

• Ablaufoptimierung (Personal- und Maschineneinsatz) 

• WD – Prüfung Einsatz von Salz auf Prio-Straßen

• WD – Planung = erstellen der Prio-Liste 

• Bauliche Unterhaltung der Bauhöfe 
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Zusätzliche Aufgaben Bauhof Gröningen

• dazugehörige Ortschaften: Gröningen, Großalsleben, Kloster 

Gröningen, Dalldorf, Krottorf

• 7 Mitarbeiter, davon 2 Mitarbeiter in der freiwilligen Feuerwehr

• Unterstützung bei Sonderprojekten – z.B. Jugendbauhütte, 

Kirchstraße 7

• Freibadsaison vorbereiten

• Vorbereitung des jährlichen Schwimmlagers im Freibad

• Vorbereitung des monatlichen Feierabendmarktes
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Zusätzliche Aufgaben Bauhof Gröningen

• Beräumung von gemeindeeigenen Objekten – Marktstraße 27

• Vorbereitung des Sportplatzes für Schulsportfeste

• Unterstützung bei Festlichkeiten der Vereine 

• Brückenbohlen

• Unwetterschadenbeseitigung

• Feuerwehreinsätze
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Haben Sie Fragen oder Anmerkungen?

VIELEN DANK FÜR IHRE 
AUFMERKSAMKEIT


